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El primer paso para la creacion de usuarios en la Bolsa de Empleo Unisimdn es entrar a nuestra
base universitaria https://portaltrabajo.unisimon.edu.co/ y dar clic en la opcién “Registrar Hoja de
vida”.
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Luego nos abre esta pagina, completamos los campos que nos solicita la plataforma (Tipo de
Identificaciéon, Numero de lIdentificacion, correo electronico) ydamos clic en “Continuar”.

N UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR

Crea tu cuenta en ,
UNIVERSIDAD SIMON

Bienvenido, completa los siguientes: BOLiVAR

datos para saber si ya estas
registrado. Si atin no estas inscrito
sigue los demas pasos para conocer

Tipo de identificacion

los mejores empleos del pais: . M ‘ cédula

NUmero de identificacion

Correo electrénico
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En caso de aparece este error al momento del registro, por favor contactarnos a las lineas de
atencidn, paravalidar internamentey registrar su documento en la base de datos de la plataforma.

jLo sentimos!

Algo ha ocurrido. La cédula no corresponde con un usuario de la universidad UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR

Bienvenido, completa los sigiientes
datos para sabersi ya estas
| Do estds inscrito

& PASOS PAra CONOCEr
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**Si aparece este mensaje, significa que usted ya tiene una cuenta creada en el portal
www.elempleo.com., y debe ingresar el usuario y contrasena de ese portal para completar el
registro, esto con el fin de actualizar la informacion con nuestra base universitaria y no realizar
doble registro. Si no recuerda las credenciales de acceso puede restablecer su contrasefa, y
actualizar su correo electréonico, en caso no lograr ingresar puede contactarnos a las lineas de

atencion. e, UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR

Elnimero de identificacion o el correo electronico ya estd registrado en elempleo.com o en alguno de nuestros sitios empresariales o bases universitarias. x
Digita tu clave para Iniciar sesién

. . »

Iniciar sesion

Inicia sesién con tu usuario y contrasefia de elempleo.com » » .
¢Aln no estas registrado?
Correo electrénico Si adn no tienes cuenta en el sitio
empresarial UNIVERSIDAD SIMON
BOLIVAR Inscribe tu hoja de vida. Todas
las vacantes de la empresa en un solo
lugar, permite que la empresa conozca tu
‘ ‘ perfil.

[ Registra tu hoja de vida

Olvidé mi contrasefa

¢ Cambiar tu correo?
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Si la pagina no presenta ningun aviso continuamos con el registro, nos aparece la siguiente
pagina donde debemos escoger el nivel de estudios o nuestra formacion académica ademas de si
tenemos o no alguna experiencia, por ultimo damos clic en“Crear Hojade Vida’.

oW UNIVERSIDAD SIMON BOLIVAR

Todas las vacantes'en un solo
lugar

Encuentra trabajo en grandes empresas.

;Cudl es tu nivel de estudios?

Selecciona una opcién

([Tienes experiencia laboralz @ si O No

Crea tu hoja de vida [ + Carga tu Hoja de vida ]
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Posterior al paso anterior, la plataforma nos solicita que completemos informacidon que

aparece en la imagen para crear nuestra hoja de vida y el registro en nuestra base universitaria sea
exitoso, aca completamos loscampos vacios.

nicio » (Crear cuenta

Para que tu hoja de vida esté al 100% debes

diligenciar "Tus habilidades". Actualmente, tu hoja
de vida esta al:

(o)
e 5%
Todos los campos son obligatorios.

Documento de identificacion (este campo no es editable, si
;Por qué registrarte en Universidad tu documento tiene algln error escribenos a

Icesi - Cali? info@elempleo.com)

Cédula v

NUmero

Correo electrénico
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Seguimos completando los campos aceptamos termino y condiciones, por cuando estén
completamente digitados, damos clic en “Crear Cuenta’.

T, F UNIVERSIDAD

;Cual es tu profesion u ocupacion laboral?

¢Cual fue o es tu Gltimo cargo laboral?

;Dadnde trabajas o trabajaste por ultima vez?

(A qué namero te pueden llamar?

() He leido y autorizo los Términos v condiciones de este
portal.

(7] He leido, entendido y autorizo la Politica de Tratamiento
de Datos de Leadersearch SASy la Politica de Navegacion
/ Cookies
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Cuando nos aparezca este mensaje, el perfil ha sido creado en nuestra base universitaria,
continuamos diligenciando la informacion de la hoja de vida para completarla al 100%, se
puede agregar , perfil profesional foto, experiencias, estudios entre otros datos que ayuden a
destacar nuestra hoja de vida.

a iTu perfil ha sido creado! o
IMuchas empresas estan buscando un candidato como td. Completa tu hoja de vida para hacerla visible a los empleadores.

Mi hOja de Vida @ Incompleta

Ultima actualizacién: Hoy

& Ajustes G Volver a sitio

Ocultar columna

Tu informacién personal s ups' Completa
ostA secelon ™

iBienvenido jose!

NA st eres visible para los empleadores! ™, Nombre completo

Tu Hoja de vida esta al:

Teléfono de contacto

Tu informacién personal © Completar

Describe tu perfil laboral © Completar # Completar

> Tu experiencia laboral © Completar

N
U

Tu Formacién académica © Completar
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Para volver a la base universitaria y ver o aplicar a las ofertas de empleo disponibles, damos clic en
la opcidn “volveral sitio”.

0 iTu perfil ha sido creado! x
IMuchas empresas estan buscando un candidato como tu. Completa tu hoja de vida para hacerla visible a los empleadores.

Mi hOja de Vida @ Incompleta

Ultima actualizacién: Hoy & Ajustes Q& Volver a sitio

Ocultar columna

Tu informacién personal s ups! Complota
ostA secclon' ™

iBienvenido jose!

NA st eres visible para los empleadores! ™, Nombre completo

™

Tu Hoja de vida esta al:

S— 2 5 O/O Teléfono de contacto

» Tuinformacién personal © Completar

> Describe tu perfil laboral © Completar # Completar

> Tu experiencia laboral © Completar

> Tu Formacién académica © Completar
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Para postularse a una oferta, explore las vacantes disponibles y seleccione agquella que se ajuste a
su perfil profesional. Luego, haga clic en la opcidon “Postularme a la oferta”. Su hoja de vida
registrada se enviara automaticamente al empleador.

Analista de rrhh Confidencia
Ly o .
f‘mav ¥ Salario confidencial 222 Recursos Humanos y Admén. de Per.. Energético
1M Bogota & Psicologia / Ofras
UNIVERSIDAD (© Publicado 5 Ago 2025 [ Vence 4 Sep 2025

SIMON BOLIVAR

Ret 1SHST - Minedatiin
Postularme a oferta

INICIO ‘ REGISTRAR HOJA DE VIDA ‘OFERTAS DE EMPLEO PUBLICAR OFERTAS CONTACTENOS ESTUDIANTE / EGRESADO MPRESA ORIENTACION LABORAL Y PROFESI

Descripcion general

Estamos buscando un Analista de Recursos Humanos proactivo y organizade para unirse a nuesiro
equipo. i le apasiona el rea de gestion del talenlo humano jEsta es lu vacante!

Con el envio de lus datos personales

Inicio Empleos Profesional en Psicologia o trabajo social con experiencia minima de 3 afios en cargos relacionados con autorizas al potencial empleador, el
&l area de Talento Humano tratamiento de fus dalos personales para la
Quien sera el encargo de apoyar todos los procesos del area como reclutamiento, seleccidn, bienestar, oferta de empleo, de acusrda con la politica
desarrollo, némina y compensacion, comunicaciones, RSE de icnlo de dales de Leadersearch
Ofertas de em p|e() Modalidad de trabajo presencial en el norte de Bogota. SAS (Elempleo). Podras participar

gratuitamente en los procesos de
seleccién; no debes pagar sumas de

Habilidades clave Cargos relacionados dinero por ningiin concepto. Dirigete al
potencial empleador ante cualquier consulla
1 a 20 de 28 ofertas Ordenar por: Recursos humanos *  Analista de recursos humanos o reclamo. Para ofertas confidenciales
<eleceion conlactanos a: info@elempico com
Relevancia v
bienestar
desamolla
Salario (en millones de pesos) @ ‘ e
p Analista de rthh T
@ Vista rapida Fore
Os$1as1s (5] Salario confidencial ~ Jll Bogota (® Publicado 5 Ago 2025 U‘ttl)TanOfenas
15282 ) publicadas
o $1. : o Recursos humanos seleccion bienestar DatDS CDmplementarIOS
%2as25 o o _ Seguridad y salud en el
| # Profesional = 3 afios de experiencia trabajo
[1$25a83 o @ B Gontrato Indefinido g"l"ﬂ“"mr'd |
s A alario confidencial
O %3a$35 (1] Seguridad y salud en el trabajo @ Universitaria 1l 1888542785
[ $3.5a%4 (1] © Vista rapida [ Distribucién de maquinaria y squipo B 1 Vacante ?:::f;i C:"'“'
Salario confidencial  Jll Barranquilla (© Publicado 5 Ago 2025 s s:s
[0 $4a%45 (1] Compariir oferta [& $2.5 a 53 millones
0 $55a% o Gestor juridicio junior
JURIDICO
Agente de contact center & bpo . HANGIERAS S A S
@ Vista rapida <1 a §1,5 millones
$2,5 a $3 millones I8 Barranquilla (® Publicado 4 Ago 2025

Tipo de candidato
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. Investiga sobre la empresa

. Analiza la oferta a la que aplicaste

. Actualizay lleva tu CV

. Practica tus respuestas

5.

Conoce su historia, mision, vision, valores y productos o servicios.
Revisa su pagina web y redes sociales.
Inférmate sobre su cultura organizacional y logros recientes.

Revisa el perfil del cargo, las funciones principales y los requisitos.
Identifica las competencias técnicas y blandas mas importantes.
Piensa en ejemplos concretos donde hayas demostrado esas
habilidades .

Asegurate de que esté actualizado y sin errores.
Lleva copias impresas y version digital.
Presenta una hoja de vida profesional y limpia.

Preparate para preguntas clasicas como: 'Hablame de ti', ¢, Por qué
te interesa este cargo?".

Usa la técnica STAR (Situacion, Tarea, Accion, Resultado) para
responder.

Prepara preguntas para el entrevistador

Ejemplo: ¢ Cuales son los principales retos del cargo?".

¢ Coémo es el proceso de induccion?'.

¢ Qué oportunidades de crecimiento ofrece la empresa?

TIPS DE EMPLEABILIDAD

6. Cuida tuimagen y puntualidad

* Vistete segun la cultura de la empresa (formal o business casual).
* Llega 10-15 minutos antes.

* Evita accesorios o colores llamativos si ho son apropiados.

7. Prepara la parte técnica (si aplica)

* Repasa conceptos clave si el cargo implica pruebas técnicas.

* Descansa bien antes de pruebas psicotécnicas para estar
concentrado.

8. Cuida tu lenguaje corporal

* Mantén contacto visual.

* Daun saludo firmey cordial.

* Siesvirtual, revisa iluminacion, fondo, micréfono y camara.

9. Muestra interés y actitud positiva
* Sonrie, escucha con atenciény responde con seguridad.
* Evita hablar mal de trabajos anteriores.

10. Haz seguimiento después de la entrevista
* Enviaun correo de agradecimiento.
* Reafirmatuinterés en el cargo.

Preparate para participar con éxito en un proceso de seleccion después de aplicar a una oferta laboral.
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Sirequieres ayuda Comunicate a través de las lineas de atencion:
Barranquilla.
PBX (5) 3444333- Ext. 1631-1632-1634
Escribe o llama a nuestro
WhatsApp: 3246036754
Escribenos al e-mail portal.empleo@unisimon.edu.co

Cucuta
Escribenos al e-mail usb.egresadoscucuta@unisimon.edu.co
Tel 5-827070 Ext. 189 Cel: 3102492317
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