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El primer paso para la creacidon de usuarios en la Bolsa de Empleo Unisimdn es entrar a nuestra
base universitaria https://portaltrabajo.unisimon.edu.co/ y dar clic en la opciéon “Publicar
Ofertas”.
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UNIVERSIDAD ¢ Olvidé su contrasefna?
SIMON BOLIVAR

Ir al inicio Registrar empresa Publicar oferta de empleo

!

» Registrarse y public

&5
- .. k. (h%(

A través de este sitio su empresa podra registrar ofertas laborales dirigidas a
nuestra comunidad universitaria

Comunidad universitaria

Registrarse es muy sencillo y solo debera
hacerlo una vez:

» Contar con hojas de vida exclusivas de nuestra comunidad universitaria:

g ) - @ Haga clic sobre Registre su empresa en el ment
Estudiantes, Practicantes y Egresados de cualquiera de nuestras carreras.

principal.

» Administrar y controlar sus ofertas de empleo y recibir en su correo electronico, las
hojas de vida de los aplicantes a sus vacantes.

on universitaria

Registre su empresa
Institucion umwn”.
5 [' Vo homs  Buprve s enpress  Aabew shute éo ongle
5 “ > Portal de universidades para empresas
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A continuacion, diligencie el tipo y numero de identificacion sin puntos. En el caso del NIT, la
plataforma realizara la validacidén correspondiente y permitira continuar con el proceso. (Se sugiere
verificar si es necesario incluir el digito de verificacidn sin guiones -).

,& Usuario (correo-c) [ '-v (N  resar

¢ Olvidd su contrasefia?

Nt)\ M)Il

Ir al inicio Registrar empresa Publicar oferta de empleo

L

» Registro de empresas

Registra tu empresa y crea ofertas de empleo, una vez aprobadas recibiras las hojas de vida de los aplicantes por correo electrénico

&5 " S )

( Tipo de identificacion : T~ \
f ) \
. f e N\

‘Por favor seleccione V‘ / e vl

Namero de identificacion B < | . \l.

|

J

Copyright © 2023, Leadersearch S A 5. Sitio empresanal

Todos los derechos reservados. Reproduction in whole or in part, or translation without written permission is prohibited. All nights reserved.

Recordemos que también se puede registrar empresas con el RUT
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Después de ingresar el NIT, nos carga esta pagina, aqui completamos todos los campos que nos
solicita la plataforma: Informacion (Nombre comercial, razén social, tipo, identificacidon - numero,
subsector, pais, departamento, ciudad, persona de contacto, correo, teléfono fijo, clave deseada y
pregunta de seguridad) acepta términos y condicionesy se guarda.

Usuario (correc-c) [ C'-v- I  ngresar

¢Olvido su contrasefa?

Ir al inicio Registrar empresa Publicar oferta de empleo

» Registro de empresas

Nota: Recuerde que los datos con asterisco (") son obligatorios

E) Informacion de la empresa

*Nombre comercial: *Numero de identificacion:
[ | [1140858225-2

*Sector: *Subsector:

[ v Por favor seleccione v

*Pais: *Departamento: *Ciudad:

[ v Por favor seleccione v Por favor seleccione v

E) Informacion del usuario

*Nombre: *Primer apellido: *Segundo apellido:

[ I |

*Tipo de identificacion: *Numero de identificacion: *Fecha de nacimiento:
[ vl | |EB
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Seguimos completando o digitando los campos solicitados por la plataforma, leemos los términos
y condiciones y los aceptamos, al finalizar damos clic en “Guardar”, para terminar el proceso de
registro.

E) Términos y condiciones

Términos y Condiciones - elempleo.com Esta pagina establece los ‘Términos y Condiciones’ bajo los cuales usted puede usar elempleo.com. Por favor lea esta pagina
cuidadosamente. Si usted no acepta los términos y condiciones establecidos aqui, no use elempleo.com (el Web Site) ni sus servicios. Mediante el uso de este Web Site usted esta
indicando su aceptacién a estos ‘Términos y Condiciones’. Leadersearch S.A.S. (la 'Compaiiia') puede modificar estos 'Términos y Condiciones' en cualguier momento. Usted debe
visitar esta pagina periédicamente para revisar los ‘Términos y Condiciones’ debido a que los mismos son obligatorios para usted. Los términos 'usted' o 'usuario’, tal como se usan
agui, se refieren a todas las personas naturales o juridicas o entidades de cualquier naturaleza que accedan a este Web Site por cualquier razén. USO DEL MATERIAL La Compaiiia
lo autoriza a usted a consultar, revisar y usar el material que se encuentra en el Web Site, Unicamente para su uso personal y no comercial. El contenido de este Web Site, incluyendo
pero sin limitarse a los textos, graficas, imagenes, logotipos, iconos, software y cualquier otro material (el 'Material) estan protegidos bajo las leyes colombianas de derechos de autor,
leyes de propiedad industrial y otras leyes aplicables. Todo el Material es de propiedad de la Compafia o de sus proveedores o clientes. El uso no autorizado del material puede
constituir una violacién de las leyes colombianas o extranjeras sobre derechos de autor, leyes de propiedad industrial u otras leyes. Usted no podra vender o modificar el Material en

-

R |

D He leido y autorizo los Términos y condiciones de este portal.

E] He leido, entendido y autorizo la Politica de Tratamiento de Datos de Leadersearch SAS y la Politica de Navegacién / Cookies

Volver

Copyright © 2023, Leadersearch S.A.S. Sitio empresarial
Todos los derechos reservados. Reproduction in whole or in part, or translation without written permission is prohibited. All rights reserved.
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Una vez finalizado el registro de la empresa, puede ingresar en cualquier momento con su usuarioy
contrasena para publicar ofertas ilimitadas, damos clic en el boton “publicar ofertas” que nos
aparece en la parte superior de la plataforma:
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INICIO REGISTRAR HOJA DE VIDA OFERTAS DE EMPLEO PUBLICAR OFERTAS CONTACTENOS ESTUDIANTE / EGRESADO EMPRESA ORIENTACION LABORAL Y PROFESIONAL
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AL Usuario (correo-c) [ =~ N  'nosar

UNIVERSIDAD ~ g ¢0lvid6 su contrasefna?
SIMON BOLIVAR

L Ir al inicio Registrar empresa Publicar oferta de empleo

» Registrarse y publicar vacantes es muy facil

| ]

-\

Comunidad universitaria

y A-.\._ !

A traves de este sitio su empresa podra registrar ofertas laborales dirigidas a
nuestra comunidad universitaria l

Registrarse es muy sencillo y solo debera
hacerlo una vez:
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Al ingresar aparece habilitada la opcion de publicar ofertas de empleo en la parte superior y luego

inferior
I :-H-MI:H;': ;:HI.I" ".. _
- enn ..

M ez ACE NS PP LU Pubiscad o48Ma OF R0

» Bienvenido a nuestro sitio de empleos

Fregisdos. B Fagra 14301 _

Titwlo de clerts de emples < Ranga de sakano (mallonas] = . e o Vac - Fecha oe creaciin =
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Ir &l inicio Admanistrar me cuenta Publicar oferta de empleo

Debe diligenciar los datos de la oferta, , Ofertas de empleo
incluyendo: titulo de la vacante, area, cargo, nivel e
y subnivel, (opcion de publicar o no el nombre de

E Datos de la oferta

la empresa), numero de vacantes, rango y periodo | ' : :

de pago del salario (con opcién de publicar o no), — :
tipo de contrato, descripcion y requisitos de la 5 O 5 Ge g e
oferta, ubicacion, subsector, educacion St o vt ango ot st s g ten e
requerida, tipo de candidato (estudiante, Priodo g s -

practicante o egresado), nivel minimo de R —

estudios, profesion u oficio, experiencia (anos _——

Mirmero de carscieres. (S (mdocens 2000 caracteres)

totales y especifica), tiempo dedicado e
informacion adicional. En “educacién requerida”
seleccione alguna de las profesiones de la

Universidad Simén Bolivar. Finalmente, se
deben guardar los datos.
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Una vez el empleador ingrese la informacion de la vacante, de acuerdo a lo establecido en la bolsa de empleo:

 Eladministrador tendra un término de 48 horas habiles para activar las vacantes, inicialmente para que una
vacante sea pertinente, se verifica la idoneidad de la empresa, a través del RUES (Registro Unico
Empresarialy Social) de la Camara de Comercio; y en el momento de la activacion de la vacante, su
matricula mercantil debe estar vigente de acuerdo con su naturaleza.

* Silaempresa no esta debidamente registrada en la plataforma y autorizada por el prestador; este no podra
publicar sus vacantes y debera hacer el registro de forma preliminar.

 Unavezverificada la informacion de la oferta y los requerimientos minimos establecidos de salario, perfily
condiciones de contratacion, la vacante podra ser avalada y sera activada o aprobada por la Oficina de
Egresados de la Universidad Simon Bolivar (administrador), para que pueda ser publicada en el sitio web
dispuesto para ello con el fin de garantizar que las vacantes cumplan con las condiciones exigidas por la
Institucidny una vez activada la oferta, ésta quedara disponible para que los estudiantes, egresadosy
graduados realicen su postulacion https://portaltrabajo.unisimon.edu.co/universidad-simon-
bolivar/ofertas-laborales

* La oferta sera socializada y divulgada mediante los canales de comunicaciones, para que los candidatos
que cumplan el perfil se postulen. los empleadores podran consultar las hojas de vida mediante el correo
electronico registrado.
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UNIVE Recomendaciones
%&SIMO

1. Sugerimos explorar la herramienta OCUPACOL del Ministerio de Trabajo para facilitar la redaccion de
descripcionesy funciones de cargos:@ OCUPACOL

2. Disponemos de talento en areas como:
 Administraciéony Negocios

 Ciencias Basicasy Biomédicas

 CienciasJuridicasy Sociales

 Ciencias de la Salud

* Ingenierias

Ingrese aqui para conocer la@ Oferta Académica Unisimon

3. Alredactar la descripcidn evite utilizar vinetas


https://ocupacol.mintrabajo.gov.co/
https://www.unisimon.edu.co/aspirantes/ofertasacademicas
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Sirequieres ayuda Comunicate a través de las lineas de atencion:
Barranquilla.
PBX (5) 3444333- Ext. 1631-1632-1634
Escribe o llama a nuestro
WhatsApp: 3246036754
Escribenos al e-mail portal.empleo@unisimon.edu.co

Cucuta
Escribenos al e-mail usb.egresadoscucuta@unisimon.edu.co
Tel 5-827070 Ext. 189 Cel: 3102492317
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